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Introduccion

El Plan Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) del Sistema Municipal DIF de Ef Plateado de
Joaquin Amaro, Zac., ademas de dar cumplimiento a la normatividad aplicable en materia,
se constituye en guia esencial de las actividades encaminadas al cumplimiento de los
objetivos institucionales para la mejora continua de 1a organizacién documental y asi, de la
facilitacion de la consulta y deteccién de los documentos que dan cuenta de ias tareas de
interés ciudadano vinculadas al ejercicio de los recursos publicos.

Dicho Plan es uno de los mecanismos a través de los cuales se materializan diversas normas
que buscan garantizar una adecuada administracidon documental por parte de los sujetos
obligados, para garantizar las condiciones minimas indispensables de eficiencia
administrativa de los procesos documentales y concretamente archivos.

Al respecto se tiene por mandato del articulo 6°costitucional, los sujetos obligados deberan
preservar sus documentos en archivos administrativos actualizados, lo que se complementa
con dos de los articulos de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Infarmacién
Publica, con lo referido en el articulo 18, en el sentido de que todos los sujetos obligados
deben documentar los actos que deriven de sus facultades expresasy el articulo 24 fraceidn
IV en donde se establece que los sujetos obligados deben construir y mantener sus sistemas
de archivo y gestion documental conforme a la normatividad aplicable; ademas, lo
establecido en la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de
Zacatecas y sus Municipios, como obligacion para los sujetos obligados deben construir y
mantener sus sistemas de archivo y gestién documental.

Por su parte, se observa que entre los objetivos de la Ley Federal de Archivos (LFA) se
encuentra promover el uso, métodos y técnicas que garanticen ia localizacién y disposicion
expedida de documentos a través de sistemas modernos de organizacion y conservacion de
los archivos, en cuanto a la Ley que regula la Administracidon de Documentos Pablicos e
Histéricos del Estado de Zacatecas se pretende regular la administracién, manejo, cuidado
y consuita de documentos publicos e histdricos, asi como determinar la creacién,
reproduccion y depuracidn de los documentos publicos de caracter oficial e histérico.

Por otro lado, en el sexto de los Lineamientos para la Organizacién y Conservacion de los
archivos publicados en el DOF el 04/05/2016, se dispone que para la sistematizacion de los
archivos se deberd establecer un Plan Anual de Desarrollo Archivistico (PADA).

Cabe mencionar que dichos lineamientos, son producto de la nueva conformacién
institucional para la transparencia y el acceso a la informacién al ser emitidos por el Consejo
Naciona! del Sistema de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Proteccion de
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datos Personales, con fundamento en lo establecido por los articulos 31, fraccidn 1 de la
Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Pablica; y 10, fracciones 11 y Vil
del Reglamento del Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a fa
informacidn Plblica y Proteccidn de Datos Personales, que le dan atribuciones para emitir
reglamentos, lineamientos y criterios.

Con el presente PADA se brindara continuidad a los esfuerzos que se efectuaron en el Ultimo
afio para la mejora de la gestién documental, asi como en la organizacién y conservacién
de los archivos de tramite y el de concentracion, incluyendo el fortalecimiento de las
herramientas tecnoldgicas que posibilitan la modernizacidn y el articulo integral de los
procesos de gestion documental del Sistema DIF Municipal de El Plateado de loaquin
Amaro, Zac.

Justificacion

El Plan Anual de Desarrollo Archivistico (PADA)} 2021, se presenta con el objetivo de dar
seguimiento a [a implementacidon del Sistema Institucional de Archivos, por otra parie,
como se ha sefialado en parrafos anteriores, es un instrumento que imprime congruencia a
los procesos estratégicos y operativos en los archivas de trdmite de todos los programas
operativos del Sistema DIF Municipal de E! Plateado de Joaquin Amaro, Zac., asi como en
su archivo de concentracién, al incorporar un cronograma en donde se precisan las
actividades vy establecen tiempos para su realizacién, facilitando la coordinacién y
posibilitando avances significativos en la materia.

En cumplimiento a la normatividad mencionada y en apego a lo definido en el REGLAMENTO
DEL ARCHIVO el Sistema DIF Municipal de E! Plateado de loaquin Amaro, Zac.,
corresponde a la Direccién de Archivo General, coordinar las acciones necesarias para
organizar, conservar y disponer de los archivos que genere, administre, posea y resguarde
el ayuntamiento, en su etapa de trémite y concentracidn, asi como presentar al Comité de
Transparencia los procedimientos archivisticos gque faciliten el acceso a la informacién,
incluyendo lo referente a la gestidon documental.
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En la Administracion Plblica Federal, Estatal, Organismos Auténomos, enire otros, uno de
los problemas en su administracién es el tema de archivo, el cual se ha visto como uno de
los Gltimos asuntos en atender, es por ello que el Sistema DIF Municipal, estd interesado
en contribuir y regular las actividades a desarrollar en cuanto al tema se refiere por lo que
es de suma importancia para los mandos superiores, personal cperativo y administrativo
aportar y contribuir en la planeacién, organizacion y control de [a administracién de la
informacion en cada una de sus dreas.

Solucion al problema

Para la organizacidn de archivos en el Sistema DIF Municipal se deben atender los siguientes
aspectos:

SENENEY
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v

v

Formalizacion del sistema institucional de archivos.

Profesionalizacion dei personal en materia archivistica.

Elaboracion e implementacidn de los instrumentos de consuita y control archivistico
Establecimiento de criteric especificos para la administracion de documentos,
organizacion de archivos y clasificacién de la informacion.

Estandarizacion de procesos archivisticos.

Valoracién documental.

Se presentan las siguientes lineas de accion:

Asegurar el cumplimiento en el Sistema DIF Municipal de los instrumentos de
control y consulta en materia archivistica.

implementar un sistema unificado de clasificacion archivistica que propicia un
lenguaje comidn.

Establecer un sistema institucional de archivos fisicos y electrénicos.
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Vincular los procésos de las dependencias con 1a estructura archivistica establecida
en la ley Federal de Archivos y la ley que regula la Administracion de Documentos
Publicos e Histdricos del Estado de Zacatecas.

Fortalecer una cultura archivistica en los servidores publicos del Sistema DIF
Municipal de £l Plateado de Joaquin Amaro, Zac.

Definir mecanismos de conservacion a largo plazo de ios documentos electrénicos
del Sistema DIF Municipal.

Es de suma importancia fortalecer la organizacion de archivos relacionados con la
rendicidén de cuentas en el organismo con el objetive de proporcionar y difundir
informacion al ciudadano que los solicite de manera cportuna.

Objetivo General

Contar con un instrumento de planeacién especffico para la organizacién y conservacién
archivistica, que permita instrumentar de forma ordenada las acciones previamente
definidas en la materia.

Objetivos especificos:

Llevar a cabo los procesos archivisticos que se realizan en el drea del SMDIF El
Plateado de Joaquin Amaro, Zac.

Validar los instrumentos de consulta y control archivistico.

Dar seguimiento a la aplicacién de los criterios especificos en materia de
organizacion y conservacion de archivos

Implementos de capacitacién y asesorias en todas las areas del Sistema DIF
Municipal. '
Sistematizacidn del proceso de administracidn documental.
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Cronograma de actividades 2021

ACTIVIDAD

ENE

FEB

MAR

ABR

MAY

JUN

JUL

AGO

SEP

oCT

NOV

DIC

Realizar un Diagnédstico Archivistico a nivel
Institucional

Elabarar el Plan Anual de Desarrallo
Archivistico  (PADA} 2021 y su
correspondiente publicacidn en el portal de
transparencia institucionat.

Elaborar el Programa de Capacitacién en
materia de gestion documental v
administracién de archivos.

Elabaorar el Cuadro General de Clasificacion
Archivistica, la Ficha de Valoracidn
Documental y el Catdlogo de Disposicién
Documental

Elaborar el manual de Procedimientos
archivisticos

Brindar 1 curso de sensibilizacion a todos los
funcionarios pdblicos del SMDIF en los
procesos archivisticos

Integrar el grupo interdisciplinario posterior
a la elaboracidn de sus reglas de operacién

Reunianes con el grupo interdiscipiinario

Difundir los conceptos y procedimiantos
archivisticos basicos entre el personal del
SMDIF

Brindar 1 curso para los servidores pdblicos
conforme a las actividades que realizan.

Adecuar el espacio destinado al Archivo de
Concentracién

Poner en marcha el Archivo de
Concentracion y los Archivos de Tramite.

Solicitar Bajas Documentales

Entrega Recepcidn a la  siguiente
administracion del Sistema Municipal DIF.
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El presente pragrama deberé aplicar en todas las dreas funcionales del SMDIF El Plateado
de Joaquin Amaro, considerando las necesidades de cada una de ellas, de tal manera que
se dé inicio la puesta en marcha del Sistema Institucional de Archivos.

Marco Normativo

s Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos art. 6to.

= | ey General de Archivos. Diario Oficial de ia Federacion (DOF) 15 de junio 2018, entro en
vigor el 16 de junio 2019.

» Ley Federal de Transparencia y acceso a la informacidn publica. DOF. 9 de mayo 2016.
= Ley General de trasparencia y acceso a la informacién publica. DOF 4 de mayo 2015.

« Ley General de Proteccién de Datos Personales en Posesion de Sujetos Cbligados. DOF 26
enero 2017 '

Fuentes de informacion:

e hitos://www.latrinitariachiapas.gob. my/PDA/PADA%Z0202 1% 20DIF%20LA%20TR]
s hitpsiy//transparencia.info.zlisco.cob.mut/sites/default/files/PLAN%20ANUALSS2ED
Eo20DESARRGLICYWZ0ARCHIVISTICO. nat
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Hoja de firmas de autorizacion
del Programa Anual de Desarrolio
Archivistico (PADA) 2021
El Piateado de Joaquin Amaro, Zac.

Autorizado por:

/ C. JOEL VILLEGAS ALVAREZ E@ ??i%%@@%@ LUPE PARRA RODRIGUEZ
HTH BT

N AMARO

PRESIDENTE HONORIFICO SMDIF ** ’:;f;fzcu DIRECTORA SMDIF

Firmado en El Plateado de Joaquin Amaro Zac., a los 15 dias del mes de julio del afio 2021.




